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Projekt „Usługi Społeczne dla mieszkańców gminy Sępopol” realizowany jest przez Gminę Sępopol, w partnerstwie ze Stowarzyszeniem ESWIP 

i współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

REGULAMIN REKRUTACJI I PROJEKTU 

„Usługi społeczne dla mieszkańców gminy Sępopol” 

FEWM.09.04-IZ.00-0002/24 

 

 

§ 1 Pojęcia, definicje 

1. Lider Projektu - Gmina Sępopol  

2. Partner Projektu - Elbląskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarządowych,  

ul. Związku Jaszczurczego 17, 82-300 Elbląg 

3. Projekt- projekt „Usługi społeczne dla mieszkańców gminy Sępopol” FEWM.09.04-IZ.00-

0002/24 

4. MGOPS – Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sępopolu 

5. Uczestnik projektu - osoba zakwalifikowana do udziału w projekcie „Usługi społeczne dla 

mieszkańców gminy Sępopol” tj. uczestnik projektu, opiekunów nieformalnych/opiekun osoby 

wymagającej wsparcia w codziennym funkcjonowaniu oraz kadra świadcząca usługi 

społeczności lokalnej (kadra MGOPS). 

 

§ 2  Postanowienia ogólne 

1. Przedmiotem niniejszego regulaminu są warunki rekrutacji i uczestnictwa w ramach Projektu.  

2. Projekt jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej przez Gminę Sępopol 

z Województwem Warmińsko - Mazurskim reprezentowanym przez Zarząd Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego.  

3. Udział w projekcie jest bezpłatny. 

4. Biuro projektu znajduje się w Sępopolu, ul. Lipowa 1A, 11-210 Sępopol 

5. Zakres wsparcia merytorycznego dla uczestnika w ramach Projektu określony jest w § 6. 

6. Obszar realizacji projektu: Gmina Sępopol. 

7. Realizacja Projektu trwa od 01.02.2025- 31.05.2026 

 

§ 3 Grupa Docelowa Projektu 

W projekcie wezmą udział 42 osoby, w tym 30 osób wymagających wsparcia w codziennym 

funkcjonowaniu, 2 opiekunów nieformalnych/opiekun osoby wymagającej wsparcia w codziennym 

funkcjonowaniu oraz 10 osób z kadry świadczącej usługi społeczne w lokalnej społeczności: 
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1) osoby potrzebujące wsparcia w codziennym funkcjonowaniu ze względu na starszy wiek (60+), 

problemy zdrowia psychicznego, niepełnosprawność i przewlekłą, ciężką chorobę, wykluczone  

z dostępu do usług – 30 osób (23K, 7M) korzystających z kompleksowych usług społecznych  

w ramach projektu. 

2) opiekunowie/rodziny sprawujące opiekę nad osobami wymagającymi wsparcia - 2 osoby (2K) 

korzystające z opieki wytchnieniowej, ponadto opiekunowie i rodziny będą mogli brać udział  

w m.in. poradnictwie specjalistycznym i wsparciu psychologicznym oraz inicjatywach społecznych. 

W tym przypadku również zdiagnozowano, że to kobiety najczęściej podejmują się opieki nad 

osobą zależną. 

3) kadra świadcząca usługi w społeczności lokalnej - 10 osób (10K), które wezmą udział  

w szkoleniach. 

4) otoczenie osób wymagających wsparcia - w szczególności uczestnicy inicjatyw społecznych,  

tj. rodziny, sąsiedzi, przedstawiciele lokalnych instytucji i organizacji. 

 

§ 4 Zasady obowiązujące przy rekrutacji 

1. Rekrutacja do udziału w Projekcie będzie prowadzona w okresie 1.02.2025-31.03.2025 

2. Rekrutacja kandydatów do Projektu odbywać się będzie zgodnie z zasadą równości szans  

i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób niepełnosprawnych oraz zasady równości szans 

kobiet i mężczyzn.  

3. Rekrutacja kandydatów do udziału w Projekcie odbywać przy ścisłej współpracy partnerów 

projektowych.  

a) MGOPS odpowiada za przeprowadzenie procedury rekrutacyjnej zgodnie z niniejszym 

regulaminem. 

b) Stowarzyszenie odpowiada za przeprowadzanie procedury rekrutacji zgodnie z niniejszym 

regulaminem. 

4. Informację i promocję prowadzona jest zgodnie z zasadą równości płci i dostępności dla osób  

z niepełnosprawnościami (język wrażliwy na płeć, nieupowszechnianie stereotypów, 

stosowanie zróżnicowanych wizerunków, dostosowanie pomieszczeń dla osób  

z niepełnosprawnością, pomoc w wypełnieniu lub dostarczeniu dokumentów) 

5. Informacje o projekcie jest rozpowszechniane przez pracowników socjalnych w środowisku, 

ogłoszenia wywieszone na tablicach ogłoszeń w miejscowościach, zostaną przekazane do 

innych instytucji, lokalnych mediów oraz organizacji pozarządowych.  
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6. Materiały rekrutacyjne przygotowane zostały w formie dostępnej (np. elektronicznej  

z możliwością powiększenia druku lub odwrócenia kontrastu. 

7. Deklaracje udziału i formularze rekrutacyjne dostępne są w MGOPS i na stronie internetowej 

Lidera Projektu.  

8. Rekrutacja  odbywa się poprzez:  

a) złożenie formularzy zgłoszeniowych (stanowiącego załącznik do niniejszego regulaminu) przez 

zainteresowanego kandydata/kandydatkę należącego/należącej  do grupy docelowej projektu. 

W celu eliminowania barier w udziale w projekcie, dopuszczalne jest wypełnienie 

dokumentów rekrutacyjnych przez pracownika MGOPS (odręcznie lub „na komputerze”) 

ze stosowną adnotacją (imię, nazwisko pracownika) na podstawie danych zebranych od 

kandydata /kandydatki. Zgodność danych zostanie potwierdzona podpisem 

kandydata/kandydatki. 

Formularz zgłoszeniowy zawiera dane kontaktowe, dane dotyczące miejsca zamieszkania  

w rozumieniu Kodeksu Cywilnego oraz dane dotyczące spełniania  określonych  

w regulaminie kryteriów. 

b) analizę  formularzy zgłoszeniowych przeprowadzi komisja rekrutacyjna poprzez zbadanie 

kryteriów dostępu i premiujących oraz badanie stopnia wykluczenia z dostępu do usług 

społecznych kandydatów.  

c) Ustalenie listy uczestników projektu i listy rezerwowej w przypadku większej liczby osób 

kwalifikujących się udziału w projekcie.  

9. Formalnym warunkiem zgłoszenie do projektu w rozumieniu stosownych przepisów prawa, jest 

poprawnie wypełnienie formularza rekrutacyjnego Projektu  „Usługi Społeczne dla 

mieszkańców Gminy Sępopol” odpowiedniego dla właściwej grupy docelowej: 

a) Formularz rekrutacyjny Uczestnika Projektu – załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 

b) Formularz rekrutacyjny Opiekuna osoby wymagającej wsparcia – załącznik 2  

do niniejszego regulaminu. 

c) Formularz rekrutacyjny Kadra świadcząca usługi w społeczności lokalnej – załącznik 3  

do niniejszego regulaminu.  
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10. Formularz rekrutacyjny zawiera informacje dotyczące spełniania kryteriów określonych  

w ramach projektu, jako niezbędne do zakwalifikowania się do udziału w projekcie, 

odpowiednio: 

a) Formularz rekrutacyjny Uczestnika Projektu 

Kryteria dostępu  

● Zamieszkanie na terenie gminy Sępopol. 

● Spełniania przesłanek wykluczenia z dostępu do usług tj.: 

o wiek 60+ 

o niepełnosprawność  

● Wyrażenie woli uczestnictwa w projekcie.  

Kryteria premiujące : 

● Osoba o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności. 

● Osoba z niepełnosprawnością sprzężoną. 

● Osoba z chorobami psychicznymi. 

● Osoba z niepełnosprawnością intelektualną. 

● Osoba z całościowymi zaburzeniami rozwojowymi (w rozumieniu zgodnym z MSKCiPZ 

ICD10). 

● Osoba korzystające z programu FE na Pomoc Żywnościową 2021-2027. 

● Osoba zamieszkujące samotnie.  

Dokumenty które należy dołączyć do formularza celem udokumentowania spełnia 

poszczególnych kryteriów:  

Kryteria dostępu Dokument potwierdzający Punktacja 

Zamieszkanie na 

terenie gminy Sępopol. 
Oświadczenie w formularzu. Spełnia/nie spełnia 

Spełniania przesłanek wykluczenia z dostępu do usług tj.: 

wiek 60+ Oświadczenie w formularzu. Spełnia/nie spełnia 
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niepełnosprawność  

 

Orzeczenie lub równoważny 

dokument potwierdzający 

niepełnosprawność. 

Spełnia/nie spełnia 

Wyrażenie woli 

uczestnictwa w 

projekcie.  

Złożenie formularza 

zgłoszeniowego. 
Spełnia/nie spełnia 

 

Kryteria Premiujące Dokument potwierdzający Punktacja 

Osoba o znacznym lub 

umiarkowanym stopniu 

niepełnosprawności. 

Orzeczenie lub równoważny 

dokument potwierdzający 

niepełnosprawność. 

1 punkt 

Osoba z 

niepełnosprawnością 

sprzężoną. 

Orzeczenie lub równoważny 

dokument potwierdzający 

niepełnosprawność. 

1 punkt 

Osoba z chorobami 

psychicznymi. 

Zaświadczenie lekarskie lub 

orzeczenie. 
1 punkt 

Osoba z 

niepełnosprawnością 

intelektualną. 

Zaświadczenie lekarskie lub 

orzeczenie. 
1 punkt 

Osoba z całościowymi 

zaburzeniami 

rozwojowymi (w 

rozumieniu zgodnym z 

MSKCiPZ ICD10). 

Zaświadczenie lekarskie lub 

orzeczenie. 
1 punkt 

Osoba korzystające z 

programu FE na 

Pomoc Żywnościową 

2021-2027 

Zaświadczenie. 1 punkt 

Osoba zamieszkujące 

samotnie.  
Oświadczenie w formularzu. 1 punkt 
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b) Formularz rekrutacyjny Opiekuna osoby wymagającej wsparcia  

Kryteria dostępu  

● Zamieszkanie na terenie gminy Sępopol. 

● Sprawowanie opieki nad osobą wymagającą wsparcia  

● Złożenie formularza zgłoszeniowego/rekrutacyjnego  

Dokumenty które należy dołączyć do formularza celem udokumentowania spełnia 

poszczególnych kryteriów:  

Kryteria dostępu Dokument potwierdzający Punktacja 

Zamieszkanie na 

terenie gminy Sępopol. 

 

Oświadczenie Spełnia/nie spełnia 

Sprawowanie opieki 

nad osobą wymagającą 

Wsparcia. 

Oświadczenie/Zaświadczenie Spełnia/nie spełnia 

Złożenie formularza 

zgłoszeniowego 

Złożenie formularza 

zgłoszeniowego 
Spełnia/nie spełnia 

 

c) Formularz rekrutacyjny Kadra świadcząca usługi w społeczności lokalnej 

           Kryteria dostępu  

● Zatrudnienie w jednostce pomocy społecznej (umowa o pracę lub umowa cywilno-

prawna). 

● Złożenie formularza zgłoszeniowego  

● Wyrażenie chęci/woli udziału  

Dokumenty które należy dołączyć do formularza celem udokumentowania spełnia 

poszczególnych kryteriów:  

Kryteria dostępu Dokument potwierdzający Punktacja 

Zatrudnienie w 

jednostce pomocy 
Potwierdzenie zatrudnienia Spełnia/nie spełnia 
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społecznej (umowa o 

pracę lub umowa 

cywilno-prawna) 

Złożenie formularza 

zgłoszeniowego 

Złożenie formularza 

zgłoszeniowego 
Spełnia/nie spełnia 

Wyrażenie chęci/woli Oświadczenie w formularzu. Spełnia/nie spełnia 

 

11. Bezpośredni nadzór nad przebiegiem rekrutacji prowadzi Lider projektu, pod względem 

zgodności  z zapisami Projektu. 

12. Potencjalni uczestnicy, którzy niepoprawnie/niekompletnie wypełnili druki wymienione w pkt 

10 zostaną poinformowani osobiście lub telefonicznie o nieprawidłowościach i konieczności 

uzupełnienia braków. 

13. Kandydat zostaje zakwalifikowany do projektu na podstawie: 

a) poprawnie wypełnionych dokumentów wymienionych w punkcie 10 

c) oraz na podstawie punktacji przyznanej w toku oceny formularzy. 

14.  Na podstawie przeprowadzonej rekrutacji Lider i Partner projektu sporządza protokół 

rekrutacji wraz z listą rankingową i listą rezerwową. 

15.  Decyzji o zakwalifikowaniu do udziału w Projekcie uczestnicy zostaną poinformowani 

telefonicznie oraz w siedzibie MGOPS. 

16. Osoby zakwalifikowane do Projektu stają się uczestnikami Projektu. 

17. Złożone przez kandydatów dokumenty nie podlegają zwrotowi.  

 

           § 6 Przewidywane formy wsparcia dla uczestników Projektu: 

L.p. Forma wsparcia Łączna ilość  

1 Praca socjalna 2550 godzin 

2 Wsparcie psychologiczne 250 godzin 

3 Poradnictwo specjalistyczne 300 godzin 

4 Transport door to door 20 uczestników 

5 Usługi asystenckie  850 godzin 
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6 Opieka wytchnieniowa 10 dni 

7 Złota rączka 280 godzin 

8 Inicjatywy społeczne 4 inicjatywy 

9 Dzień Aktywności  1 dzień 

10 
Szkolenia kadry na potrzeby świadczenia usług w 

społeczności lokalnej 
10 dni 

 

§ 7 Postanowienia dotyczące rozpoczęcia udziały w projekcie i obowiązkach uczestnika 

1. Za dzień rozpoczęcia udziału w Projekcie przyjmuje się: datę podpisania Deklaracji 

uczestnictwa  w Projekcie.   

2. Deklarację udziału w projekcie Uczestnik podpisuje po otrzymaniu informacji  

o zakwalifikowaniu się do projektu. 

3. Ponadto uczestnik zobowiązany jest do podpisania Oświadczenia RODO 

4. Uczestnik może podpisać również zgodę na wykorzystanie wizerunku przez Partnera projektu.  

5. Uczestnik Projektu zobowiązuje się uczestnika do udziału w oferowanych w Projekcie formach 

wsparcia. 

§ 8 Zasady rezygnacji i zakończenia udziału w Projekcie 

Rezygnacja i zakończenie udziału w Projekcie może nastąpić w przypadku:  

a) braku wskazań do kontynuowania  udziały w projekcie 

b) innej ważnej przyczyny uzasadniającej brak możliwości uczestnictwa w Projekcie.  

 

§ 9 Postanowienia końcowe 

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem 21.03.2025  r. i obowiązuje przez czas trwania Projektu. 

2. Regulamin jest dostępny w siedzibie MGOPS, na stronie internetowej Lidera projektu,  

w biurze projektu.  

Załączniki:  

1. Formularz rekrutacyjny Uczestnika Projektu  

2. Formularz rekrutacyjny Opiekuna osoby wymagającej wsparcie 

3. Formularz rekrutacyjny Kadry świadcząca usługi w społeczności lokalnej 

4. Deklaracja Uczestnika Projektu  

5. Oświadczenie RODO  

6. Zgoda na wykorzystanie wizerunku  


